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CONCURSO PUBLICO PARA FUNCAO ADMINISTRATIVA
EDITAL N° 07/2016

ABERTURA DE INSCRICOES

As Faculdades Adamantinenses Integradas - FAI, por seu Diretor Geral, FAZ SABER, que estédo
abertas inscricdes ao Concurso Publico, para admissdo no emprego de CAIXA DE FACULDADE, nos
termos da Lei Complementar Municipal Lei Complementar 155, de 30/12/2010, alterada pela Lei
Complementar 244, de 02/09/2015. e das disposicdes contidas neste Edital.

1. EMPREGO - VAGA - ESCOLARIDADE EXIGIDA - TIPO DE PROVA - JORNADA DE TRABALHO -
SALARIO - TAXA DE INSCRICAO - DESCRICAO DAS ATIVIDADE

1.1. CAIXA DE FACULDADE

1.1.1. N° de vaga: 01

1.1.2. Escolaridade exigida: Ensino Médio

1.1.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e Noc¢Ges de Informética

1.1.4. Jornada: 44 horas semanais

1.1.5. Salario: R$ 1.172,20

1.1.6. Taxa de Inscricdo: R$ 100,00

1.1.7. Descricdo das atividades: responsavel por receber e autenticar pagamentos nos diversos setores
financeiros da Instituicio, pagamentos e recebimentos de valores em dinheiro, cheque ou qualquer outra
espécie, atendimento a alunos, clientes e fornecedores, emisséo de boletos, fechamento diario do caixa e
demais atribuicdes inerente ao cargo. Caso constate a falta de dinheiro no fechamento diario, o Caixa de
Faculdade devera repor, de seu bolso, os valores faltantes.

2. DAS INSCRICOES
2.1. PERIODO - HORARIO - LOCAL

2.1.1. Os interessados deverdo se inscrever pela internet através do site www.fai.com.br/concursos,
durante o periodo de 16 de fevereiro a 01 de margo de 2016, até as 23h59min59 - horério de Brasilia;

2.1.2. Para as inscri¢des feitas até a data de 01 de mar¢o de 2016, o recolhimento da taxa podera ser
feito até o dia 02 de marco de 2016.

2.1.3. As inscricbes serdo efetivadas somente quando o candidato efetuar o pagamento da taxa de
inscricdo na agéncia bancaria até o vencimento do boleto;

2.1.4. N&o serd aceito o pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrénico, via postal,
fac-simile ou transferéncia eletrénica ou qualquer outra via de que ndo seja a quitacdo do boleto bancario
gerado no momento da inscricao;

2.1.4.1. O pagamento devera ser realizado somente em Agéncias Bancarias. O recibo de pagamento
em Correspondente Bancario ndo sera aceito como comprovante de pagamento;

2.1.5. O agendamento do pagamento sO sera aceito, se comprovada a sua quitacdo dentro do periodo
de vencimento do boleto. Em caso de ndo confirmacdo do pagamento, o candidato devera solicitar ao
banco o comprovante definitivo de pagamento do boleto, que confirma a quitagdo na data agendada, data
esta que devera estar no periodo de inscri¢cao;

2.1.6. O Comprovante de Agendamento ou Extrato Bancario da Conta debitada, ndo sera aceito para
fim de comprovacéo do pagamento;

2.1.7. A qualquer tempo o candidato que ndo comprovar o pagamento do boleto dentro do prazo de
vencimento, terd sua inscri¢do e todos os atos dela decorrentes cancelados;

2.2. REQUISITOS GERAIS PARA A INSCRIQAO A SEREM COMPROVADOS NO ATO DA ADMISSAO

2.2.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, nos termos da Emenda Constitucional 19/98;

2.2.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da admisséo;

2.2.3. Estar quite com Servigo Militar, se do sexo masculino;

2.2.4. Haver votado nas Ultimas elei¢c@es, ter justificado a auséncia ou pago a multa;

2.2.5. Possuir escolaridade referente ao emprego, nos termos deste Edital, no ato da admissao;

2.2.6. Nao estar sendo processado ou cumprindo pena em liberdade, nem ter sido condenado por crime
contra o patriménio ou a administracdo publica, nem ter sido demitido a bem do servigco publico;
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2.2.7. N&o registrar antecedentes criminais, achando-se no exercicio de seus direitos civis e politicos;
2.2.8. Gozar de boa saude fisica e mental;
2.2.9. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

3. DAS INSCRICOES PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. As pessoas portadoras de deficiéncia participardo deste Concurso Publico em igualdade de
condi¢cdes com os demais candidatos no que se refere ao conteldo, avaliacdo, classificacdo, horario e local
de provas;

3.2. O candidato que necessitar de condi¢cdes especiais para a realizagdo das provas devera comprova-
las mediante laudo médico, devendo solicita-las, em impresso a parte, entregue ao Departamento Pessoal
da FAI.

3.3. Nao havera reserva de vagas as pessoas com deficiéncia, tendo em vista que o nimero de vagas
definido neste Edital ndo permite de aplicacdo do percentual minimo exigido pelo § 1°, do artigo 37 do
Decreto Federal N° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n°® 7.853/89;

4. DA PROVA

4.1. A prova sera realizada no dia 06/03/2016 (domingo), no Campus | da FAI, localizado na Rua Nove
de Julho n° 730, na cidade de Adamantina-SP, com inicio as 09:00 e dura¢do méxima de trés horas;

4.1.1. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no horario determinado;

4.1.2. O candidato devera comprovar sua identidade mediante original de um documento com
fotografia, devendo o referido documento estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir a identificacéo
do candidato com clareza;

4.2. A prova serd de mdltipla escolha e abordara temas de conhecimento conforme conteudo
programético (Anexo ).

4.3. A prova contera 40 questdes, sendo 10 questBes de Portugués, 20 questdes de Matematica e 10
guestdes de nog¢des de informética.

4.3.1. Cada questdo valera 01 (um) ponto e somente sera considerado classificado o candidato que
obtiver 20 ou mais pontos na prova e desclassificado o candidato que obtiver menos de 20 pontos na prova.

4.4, Durante a realizacdo da prova ndo sera admitida qualquer espécie de consulta ou comunicagao entre
os candidatos, nem a utilizacdo de livros, manuais, impressos ou anota¢bes, maquinas calculadoras,
(também em rel6gios) e agendas eletrbnicas ou similares, telefone celular, BIP, walkman, gravador ou
gualquer outro tipo de mensagens;

4.5. Ser4 eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizagdo da prova, for surpreendido
em comunicagcdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por qualquer outro meio de
comunicacao, sobre a prova que estiver sendo realizada;

4.6. Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao Fiscal de Sala o Caderno de Questfes, a Folha
de Resposta, bem como, todo material para execugdo da prova e receberd o rascunho de suas respostas
para conferir com o gabarito a ser divulgado;

5. DO RESULTADO FINAL
5.1. Os candidatos aprovados serdo relacionados na Classificacdo Final, em ordem decrescente da nota
obtida na prova escrita;
5.2. A Classificacdo Final sera publicada na imprensa escrita e disponibilizada no seguinte site:
www.fai.com.br no dia 09/03/2016.
5.3. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, tera preferéncia na classificacéo:
5.3.1. 1° critério: tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos e, dentre estes, 0 que tiver idade
mais elevada (artigo 27, paragrafo Gnico da Lei Federal n° 10.791/03);
5.3.2. 2° critério: tiver a maior nota na prova de Matematica;
5.3.3. 3° critério: tiver a maior nota na prova de Portugués;
5.3.4. 4° critério: sorteio.

6. DOS RECURSOS
6.1. Os candidatos inscritos para o emprego relacionado neste Edital poderdo recorrer dos seguintes atos:
6.1.1. Da formulacdo das questdes, respectivos quesitos e gabaritos das mesmas:
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6.1.1.1. Caso alguma questdo venha a ser anulada, o ponto relativo a ela serd atribuido a todos os
candidatos.

6.1.1.2. Caso ocorra algum erro na divulgacéo do gabarito preliminar, este sera corrigido.

6.1.2. Quanto a classificacao final do Concurso Publico:

6.1.2.1. Os candidatos terdo o prazo de 01 (um) dia (til, a contar da publicacdo da Classificacdo Final,
no jornal diario local (6rgao oficial de publicacdo), para protocolar recurso nas Faculdades Adamantinenses
Integradas - FAI de Adamantina, sobre eventuais erros na ordem de classificacdo decorrentes do critério de
desempate e solicitar revisao da correcao de sua prova;

6.1.2.2. Havendo alteracdo na Classificacdo Final por motivo de deferimento em recurso, ela sera
retificada e publicada novamente;

6.2. Recurso extemporaneo seréa indeferido.

7. DA CONVOCACAO

7.1. O candidato aprovado sera convocado pela FAI de acordo com a ordem de classificacao.

7.2. A convocacao sera efetivada pela imprensa local e pelo site da FAI e o candidato ter4 o prazo de 07
(sete) dias Uteis para apresentar a documentacao para admissao.

8. DA ADMISSAO

8.1. A admisséo seréa feita pelo regime estabelecido pela Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT,
devendo o candidato comprovar no ato:

8.1.1. Nacionalidade brasileira ou estrangeira, nos termos da Emenda Constitucional 19/98;

8.1.2. Ter 18 (dezoito) anos completos;

8.1.3. Preencher o pré-requisito exigido neste edital.

8.1.4. N&o ter sofrido, em exercicio de fung&o publica, penalidade por prética de atos desabonadores;

8.1.5. Gozar de boa saude fisica e mental (atestado de salde funcional);

8.2. Para admisséo o candidato devera entregar:

8.2.1. Uma foto 3x4

8.2.2. Copia do RG, do CPF e do Titulo de Eleitor com comprovante de votagdo da ultima eleigdo ou
justificativa da Justica Eleitoral,

8.2.3. A habilitacdo para a fungéo publica pretendida que devera ser demonstrada através de cOpia do
Comprovante Escolar, no ato da admisséo. O candidato que ndo comprovar sua habilitacdo para o exercicio
das atribuicbes do emprego, sera eliminado do Concurso Publico.

8.2.4. Outros documentos que a Administracdo das Faculdades Adamantinenses Integradas - FAI de
Adamantina julgar necessarios;

8.3. A admissdo sera precedida de Atestado de Saude Ocupacional — ASO, a ser expedido por
profissional devidamente habilitado, escolhido pela FAI.

8.4. A aprovacgdo no Concurso Publico assegurard apenas a expectativa de direito a admisséo, ficando a
concretizacdo deste ato, condicionada a observancia das disposi¢fes legais pertinentes, da existéncia de
recursos financeiros, do exclusivo interesse e conveniéncia das Faculdades Adamantinenses Integradas -
FAl de Adamantina, da rigorosa ordem de classificagcao e do prazo de validade do Concurso Publico;

8.5. O candidato tera exaurido o direito de sua habilitacdo no Concurso Publico caso se verifique
qgualquer das seguintes hip4teses, nos prazos previstos:

8.5.1. N&o atender a convocacao para a contratacao;

8.5.2. N&o apresentar, no momento da admissédo, documentos relacionados no Iltem 7.2., deste Edital;

8.5.3. N&o entrar em exercicio do emprego dentro do prazo legal.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1. A inexatiddo das afirmacdes contidas em documentos apresentados ou quaisquer irregularidades
constatadas, ainda que verificadas posteriormente, eliminarda o candidato do Concurso Publico, anulando
todos os atos decorrentes da inscrigao.

9.2. A inscricdo do candidato importard o conhecimento e aceitagdo tacita das condigfes impostas no
presente Edital;

9.3. O prazo de validade do presente Concurso Publico é de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado, por
igual prazo, a critério do Diretor Geral.

9.4. Ao Diretor-Geral da FAI é facultada a anulagcdo parcial ou total do presente Edital, antes de sua
homologacéao, se constatadas irregularidades, promovendo-se apuracéo das responsabilidades.
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FACULDADES e

9.5. O Edital completo e o contelddo programatico estdo disponiveis no portal da FAI, www.fai.com.br.

9.6. O presente Edital sera Homologado pelo Diretor-Geral da FAI, respeitados os prazos de recursos
previstos e sera publicada no dia 15/03/2016, no portal da FAI — www.fai.com.br e no jornal local.

9.7. Ap6s a homologacao, os candidatos serdo convocados para anuéncia a admissao, respeitada a
ordem da classificacdo e a necessidade da Administracdo das Faculdades Adamantinenses Integradas -
FAl de Adamantina.

Adamantina, 16 de fevereiro de 2016.

PROF. DR. MARCIO CARDIM
DIRETOR GERAL
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ANEXO |

PROGRAMAS BASICOS

CAIXA DE FACULDADE

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreenséo, interpretacdo textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuacéao;

04 - Predicacéo verbal;

05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuacao;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formacao das palavras;

14 - Classificacdes das oracoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacdo e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Mdltiplos e divisores: conceitos e operacao

04 - Numeros Racionais Absolutos

05 - NUmeros Irracionais: técnicas operatérias

06 — Juros simples e composto.

07 - Medidas: conceito e operacfes

08 - Sistemas de equacéo de 1° grau e 2° grau

09 - Razbes e proporgdes: grandezas proporcionais e porcentagem
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Graficos e tabelas: execugdo e interpretacédo

12 - Func¢Bes: Conceitos e aplicacdes

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;

03 - Correio Eletrénico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows (todas as versdes), Pacote Office;

05 - Procedimentos e conceitos de copia de segurancga;

06 - Conceito de organizagdo de arquivos e métodos de acesso;

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

08 - Sistema Operacional Linux: principios, instalagdes, utilitarios e compartilhamento de arquivos.
09 - Pacote de aplicativo OpenOffice.org



