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EDITAL n° 024/2013

PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA — FUN COES
ADMINISTRATIVAS - ALMOXARIFE DE FACULDADE E CAIXA D E
FACULDADE.

’%RADAS

A,

A Diregéo-Geral das FACULDADES ADAMANTINENSES INTEGRADAS torna
publico que, em decorréncia da limitacdo de pessoal por afastamento legal e
por necessidades transitorias e especificas da Instituicdo, estdo abertas as
inscricbes para 0 PROCESSO SELETIVO para preenchimento das seguintes
fungcBes administrativas temporérias , de acordo com as Instru¢des Especiais
a seguir transcritas:

Quantidade Funcao
01 ALMOXARIFE DE FACULDADE

- pré-requisito minimo para admisséo: Ensino Médio;

- descricdo das atividades: responsével pelo recebimento de mercadorias,
controle dos estoques, entrega de mercadorias
aos setores e baixa no estoque das mercadorias
entregues. E responsavel, também, pela
manutengdo e organizagdo do setor de
almoxarifado da Instituic&o.

01 CAIXA DE FACULDADE

- pré-requisito minimo para admisséo: Ensino Médio;

- descricdo das atividades: responsavel por receber e autenticar pagamentos
nos diversos setores financeiros da Instituicao,
pagamentos e recebimentos de valores em
dinheiro, cheque ou qualquer outra espécie,
atendimento a alunos, clientes e fornecedores,
emissao de boletos, fechamento diario do caixa e
demais atribuicbes inerente ao cargo. Caso
constate a falta de dinheiro no fechamento diario,
o Caixa de Faculdade devera repor, de seu bolso,
os valores faltantes.

INSTRUCOES ESPECIAIS

A — DAS CONDICOES DE TRABALHO

1. O admitido aprovado ficard sujeito ao Estatuto e Regimento
Interno desta Autarquia Municipal, assim como a legislacdo
trabalhista, a Lei Complementar Municipal n°® 155, de 30/12/2010,
e as seguintes condi¢des de trabalho:

1.1  Regime Juridico da Consolidacdo das Leis do Trabalho —
CLT;
1.2  Jornada de trabalho de acordo com a descri¢éo do item 2;



Faculdades Adamantinenses Integradas
Recredenciada nos termos da Portaria CEE/GP 47, de 20-02-2013
Autarquia Municipal - CNPJ:03.061.303/0001-02

“\@s‘é\ Rua Nove de Julho, 730 - CEP: 17800-000 - Adamantina/SP
HICYLDADES ADA\W“ Fone:(18) 3502-7010 - www.fai.com.br

1.3 A contratacdo sera por PRAZO DETERMINADO por um
periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado de
acordo com a Lei Municipal n® 3.421, de 24/08/2010;

1.4 Vencimento fixado de acordo com o especificado neste
Edital, item 2.

1.5 O contratado se submetera as determinagdes da Instituicdo
quanto ao local e horario de trabalho, podendo ser
remanejado para outro local e horario em que verifique a
maior necessidade da Instituicdo, desde que observada a
legislacdo vigente quanto a jornada de trabalho e as
especificidades da funcéo;

1.6  Submeter-se, nos termos da legislacao vigente, ao periodo
de experiéncia de até 90 dias;

1.6.1 Se durante o periodo de experiéncia ficar constatada a
inaptiddo do candidato, o Contrato de Trabalho sera
rescindido no final deste periodo.

’%RADAS

A,

B — DOS VENCIMENTOS E DA CARGA HORARIA

2. A funcao temporaria, objeto da contratacédo, obedece aos ditames
da Lei Municipal n° 3.421, de 24/08/2010, bem como da Lei
Complementar Municipal n°® 155, de 30/12/2010, alterada pela Lei
Complementar Municipal n°® 193, de 04/04/2012:

funcéo referéncia e valor R$ jornada semanal
Almoxarife de Faculdade 5A-R$ 911,60 44 horas
Caixa de Faculdade 5A-R$ 911,60 44 horas

C — DAS INSCRICOES E DO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELE TIVO

3. O presente Processo Seletivo seguird o seguinte cronograma:

3.1 Ainscricdo no presente Processo Seletivo implicara, desde
logo, conhecimento e aceitacdo pelo candidato das
condicOes estabelecidas neste Edital,

3.2 Taxa de inscricdo nos seguintes valores:

- Caixa de Faculdade - R$ 40,00 (quarenta reais);
- Almoxarife de Faculdade - R$ 40,00 (quarenta reais);

3.3 As inscricdes serao recebidas no periodo de 16 a 18 de
outubro de 2013 , exclusivamente pelo portal da FAI —
www.fai.com.br;

3.4 A prova, que sera de acordo com o conteudo programatico
que faz parte integrante do presente Edital (Anexo I), sera
realizada no dia 27/10/2013 (domingo), no Campus | da
FAl, localizado na Rua nove de julho n° 730, na cidade de
Adamantina-SP, com inicio as 09:00 horas e duragéo
maxima de trés horas;
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3.5 A lista dos candidatos classificados sera publicada no dia
31/10/2013, no portal da FAI — www.fai.com.br e no jornal
local;

3.6  Eventuais recursos deverdo ser apresentados ao Diretor
Geral, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, apos a
publicacdo dos respectivos resultados.

3.7 A homologacdo do presente Processo Seletivo sera
publicada no dia 05/11/2013, no portal da FAI -
www.fai.com.br e no jornal local.

D — DA AVALIACAO

4 No dia da prova o candidato devera apresentar documento de
identificacdo e comprovante de inscri¢ao.
4.10s candidatos serao avaliados da seguinte forma:
4.1.1 Prova objetiva de Portugués e Matematica para 0s
empregos de Almoxarife de Faculdade e Caixa de
Faculdade;
4.2- A avaliacdo sera de responsabilidade da Comisséo
Organizadora do presente Processo Seletivo.

E — DA PROVA DE CONHECIMENTOS E DA CLASSIFICACAO

5 A prova serd de multipla escolha e abordara temas de
conhecimento, conforme contetido programatico (Anexo ).

5.1 A prova para a funcdo temporaria de Almoxarife de
Faculdade e de Caixa de Faculdade contera 40 questdes,
sendo 20 questbes de Portugués e 20 questdes de
Matematica.

5.2 Somente serd considerado classificado o candidato que
obtiver 20 ou mais pontos na prova e desclassificado o
candidato que obtiver menos de 20 pontos na prova.

F — DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

6 Em caso de empate na classificacao, tera preferéncia o candidato
que:
- tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos e,
dentre estes, o que tiver idade mais elevada (artigo 27,
paragrafo unico da Lei Federal n°® 10.791/03);
- tiver a maior nota na prova de Portugués;
- sorteio.
G — DA ADMISSAO
7 A admissdo obedecera rigorosamente a ordem de classificacéo e
o candidato devera, no ato da admissdo , comprovar através de
documentos:
7.1Ser brasileiro (através de RG e CPF);
7.2Encontrar-se em pleno exercicio dos direitos politicos, nos
termos da legislagdo vigente (através de Titulo de Eleitor e
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comprovante de votacdo na ultima eleicdo ou justificativa da
Justica Eleitoral);

7.3Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos;

7.4Cumprir os pré requisitos exigidos para o exercicio da funcao
publica.

8 A admisséao sera precedida de Atestado de Saude Ocupacional —
ASO, a ser expedido por profissional devidamente habilitado,
escolhido pela FAl.

H — DAS DISPOSIQ@ES FINAIS

9 A inexatiddo das afirmacdes contidas em documentos
apresentados ou quaisquer irregularidades constatadas, ainda
que verificadas posteriormente, eliminara o candidato do
Processo Seletivo, anulando todos os atos decorrentes da
inscricao.

10 O prazo de validade do presente Processo Seletivo € de 1 (um)
ano, podendo ser prorrogado, por igual prazo, a critério do Diretor
Geral.

11 Ao Diretor-Geral da FAI é facultada a anulagcéo parcial ou total do
presente Edital, antes de sua homologacdo, se constatadas
irregularidades, promovendo-se apuracao das responsabilidades.

12 O Edital completo e o contetdo programatico estao disponiveis no
portal da FAI, www.fai.com.br .

13 O presente Edital sera Homologado pelo Diretor-Geral da FAl,
respeitados os prazos de recursos previstos.

Adamantina-SP, 11 de outubro de 2013.

Prof. Dr. Marcio Cardim
Diretor-Geral
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ANEXO |
Funcdo: ALMOXARIFE DE FACULDADE
Conteudo programatico

LINGUA PORTUGUESA (*)
- Conjugacao verbal.
- Classes gramaticais.
- Acentuacéo grafica.
- Morfologia.
- Producéo de conhecimento num texto dissertativo verbalizado.
MATEMATICA
- Operacfes em conjuntos numericos (naturais, inteiros, racionais e reais).
- Divisibilidade, fragbes, razdo, proporgao, porcentagem, relacdes de
dependéncia entre grandezas
- Areas, Volumes, Congruéncia e Semelhanca entre Tridngulos, Relactes
Métricas nos Triangulos, Circunferéncias.
- Andlise de dados estatisticos. Func¢des algébricas de 10 e 20 graus.
Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.

Funcéo: CAIXA DE FACULDADE
Conteudo Programatico

LINGUA PORTUGUESA (*)
- Conjugacao verbal.
- Classes gramaticais.
- Acentuacéo gréfica.
- Morfologia.
- Produgéo de conhecimento num texto dissertativo verbalizado.
MATEMATICA
- OperagBes em conjuntos numéricos (naturais, inteiros, racionais e reais).
- Divisibilidade, fracbes, razdo, proporcéo, porcentagem, relacdes de
dependéncia entre grandezas
- Areas, Volumes, Congruéncia e Semelhanca entre Triangulos, Relacées
Métricas nos Triangulos, Circunferéncias.
- Andlise de dados estatisticos. Func¢des algébricas de 1o e 20 graus.
Matrizes, Determinantes e Sistemas Lineares.

(*) de acordo com a nova regra ortografica brasileira
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RESUMO

A Diregéo-Geral das FACULDADES ADAMANTINENSES INTEGRADAS torna
publico que, em decorréncia da limitacdo de pessoal por afastamento legal e
por necessidades transitérias e especificas da Instituicdo, estdo abertas as
inscricbes para 0 PROCESSO SELETIVO para preenchimento das seguintes
funcdes administrativas temporarias , de acordo com as Instru¢cdes Especiais
previstas no presente Edital.

Quantidade Funcao
01 ALMOXARIFE DE FACULDADE

- pré-requisito minimo para admisséo: Ensino Médio;

- descricdo das atividades: responsavel pelo recebimento de mercadorias,
controle dos estoques, entrega de mercadorias
aos setores e baixa no estoque das mercadorias
entregues. E responsavel, também, pela
manutencdo e organizacdo do setor de
almoxarifado da Instituic&o.

01 CAIXA DE FACULDADE

- pré-requisito minimo para admisséo: Ensino Médio;

- descricdo das atividades: responsavel por receber e autenticar pagamentos
nos diversos setores financeiros da Instituicao,
pagamentos e recebimentos de valores em
dinheiro, cheque ou qualquer outra espécie,
atendimento a alunos, clientes e fornecedores,
emissao de boletos, fechamento diario do caixa e
demais atribuicbes inerente ao cargo. Caso
constate a falta de dinheiro no fechamento diario,
o Caixa de Faculdade devera repor, de seu bolso,
os valores faltantes.

As inscrigbes serdo recebidas no periodo de 16 a 18 de outubro de 2013 ,
exclusivamente pelo portal da FAI www.fai.com.br.

O Edital completo encontra-se publicado na pégina da Internet da FAI:
www.fai.com.br em Publicacdes / Editais / Comunicados. Maiores informacdes
também poderdo fornecidas pelo Departamento Administrativo e Setor de
Pessoal da FAI — 3502-7034/ 3502-7035.

Adamantina-SP, 11 de outubro de 2013.

Prof. Dr. Marcio Cardim
Diretor Geral



